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Abstrak 

Perkembangan teknologi digital telah merambah ke sektor pendidikan. Kemampuan 

pengelolaan data secara efisien menjadi kebutuhan krusial dalam era digital. Guru PAUD 

Khairani di Tangerang Selatan menghadapi tantangan dalam mengelola data dan dokumen 

penting secara digital untuk proses akreditasi BAN PAUD & PNF. Dokumen yang dikelola 

saat ini masih terpisah di berbagai akun dan perangkat. Maka dari itu, pengabdian masyarakat 

ini bertujuan untuk meningkatkan keterampilan guru dalam mengelola data di Google Drive. 

Metode yang digunakan dalam pengabdian ini meliputi observasi awal untuk mengidentifikasi 

kebutuhan dan tantangan, diskusi kelompok terfokus untuk merumuskan solusi, pelatihan 

intensif yang mencakup teori dan praktik penggunaan Google Drive, serta evaluasi untuk 

mengukur dampak kegiatan. Pelatihan ini dirancang untuk memberikan pemahaman 

mendalam tentang fitur-fitur Google Drive, termasuk penyimpanan, berbagi, kolaborasi, dan 

pengelolaan dokumen. Hasil dari kegiatan ini menunjukkan peningkatan signifikan dalam 

pemahaman dan kemampuan guru dalam menggunakan Google Drive. Tingkat peningkatan 

kemampuan peserta sebesar 10-20 poin, rata-rata 11,25%, diukur melalui kuisioner. 

Berdasarkan observasi, seluruh peserta menunjukan kemampuan dalam menyelesaikan tugas 

yang diberikan pembicara. Pelatihan ini memberikan dampak positif dalam meningkatkan 

efisiensi dan efektivitas pengelolaan data di PAUD Khairani, serta mendukung proses belajar 

mengajar yang lebih terorganisasi. 

 

Kata kunci: Pelatihan, Google Drive, Guru, PAUD 

 

1. PENDAHULUAN 

 

Perkembangan teknologi digital telah membawa perubahan signifikan di bidang 

pendidikan [1][2]. Transformasi digital menuntut pendidik untuk beradaptasi dan 

meningkatkan kompetensi digital agar dapat mengelola informasi dan data secara efektif [3]. 

Pengelolaan data yang efisien dalam Pendidikan Anak Usia Dini (PAUD) sangat penting untuk 

mendukung administrasi pembelajaran untuk mempermudah proses Akreditasi BAN PAUD & 

PNF. Implementasi sistem yang terdokumentasi dengan baik mampu meningkatkan efisiensi 

manajemen administrasi guru di PAUD [4]. Salah satu perangkat digital yang membantu 

pengelolaan data adalah Google Drive. Google Drive menawarkan fitur yang memudahkan 

penyimpanan, berbagi, dan kolaborasi dokumen secara daring [5]. Fitur ini membantu guru dan 

tenaga pendidik PAUD untuk mengelola berbagai jenis data, seperti rencana pembelajaran, 

dokumentasi kegiatan siswa, dan komunikasi dengan orang tua [6]. Selain itu, implementasi 

Google Drive juga berkontribusi pada meningkatnya efisiensi kerja guru dan memastikan 

keamanan data sekolah [7]. 

Guru dan tenaga pendidik di PAUD Khairani, Tangerang Selatan, menghadapi 

tantangan dalam mengelola data dan dokumen kegiatan belajar mengajar secara digital. Data 
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yang ada saat ini masih terpisah di berbagai akun dan perangkat milik guru dan tenaga pendidik. 

Hal ini mempersulit ketika PAUD akan mengajukan akreditasi. Rendahnya keterampilan digital 

dapat menghambat efektivitas proses pembelajaran dan administrasi sekolah [8]. Maka, 

pelatihan pengelolaan data menggunakan Google Drive menjadi kebutuhan PAUD Khairani 

untuk meningkatkan kompetensi digital [9]. Pelatihan ini bertujuan untuk memberikan 

pemahaman dan keterampilan praktis kepada guru dan tenaga pendidik PAUD Khairani dalam 

memanfaatkan Google Drive.  

Pengabdian masyarakat yang memanfaatkan Google Drive telah dilakukan oleh 

beberapa pengabdi. Ikhsan dkk memanfaatkan Google Form dan Google Drive di desa 

Karangnangka untuk mempermudah akses file, mencadangkan data, dan meningkatkan 

efisiensi administrasi [10]. Pelatihan guru di SMKN 4 Tanjungbalai memberikan pengetahuan 

mengenai media penyimpanan Google Drive oleh Sahren [11]. Aini dkk mengajarkan Google 

Drive untuk menyimpan data Kelompok Ibu Pemberdayaan Kesejahteraan Keluarga (PKK) di 

Desa Bunulrejo [12]. Kegiatan pelatihan tersebut memberikan manfaat positif yang berdampak 

pada masyarakat, dimana peserta bisa menerima dan menerapkan ilmu baru mengenai tata 

kelola data dengan memanfaatkan penyimpanan daring.  

Google Drive menjadi solusi perangkat lunak yang membantu pengguna membuat, 

menyimpan, dan berbagi dengan pengguna lain di berbagai perangkat. Pelatihan Google Drive 

dengan target guru dan tenaga pendidik PAUD Khairani bertujuan untuk membantu sekolah 

mengelola data. Dokumen administrasi kegiatan belajar mengajar dapat dikelola dengan lebih 

efisien, efektif, dan kolaboratif. Melalui pelatihan ini, diharapkan guru-guru dapat mengelola 

data sekolah dan administrasi pembelajaran sehingga dapat membekali PAUD Khairani menuju 

proses akreditasi BAN PAUD & PNF. Sehingga, pelatihan ini menjadi solusi strategis untuk 

meningkatkan tata kelola di PAUD Khairani. 

 

2. METODE 

 

Pengabdian masyarakat ini dilaksanakan melalui serangkaian tahapan terstruktur yang 

dirancang untuk memastikan keselarasan antara sistem yang dikembangkan dengan kebutuhan 

spesifik dan tantangan yang dihadapi oleh PAUD Khairani. Implementasi metode ini mengikuti 

alur sebagai berikut. 

1) Observasi Awal 

Pada tahap awal, dilakukan observasi untuk mengidentifikasi kebutuhan dan tantangan 

PAUD Khairani. Observasi dilakukan pada alur kerja administrasi, penggunaan 

teknologi, dan interaksi antara staf di PAUD Khairani untuk mengidentifikasi 

kebutuhan dan tantangan terkait pengelolaan data dan kolaborasi. 

2) Diskusi Kelompok 

Diskusi kelompok terfokus untuk merumuskan solusi. Diskusi ini mencakup 

wawancara mendalam dengan kepala sekolah, guru, dan tenaga pendidik PAUD 

Khairani untuk mengidentifikasi kebutuhan spesifik dan tantangan yang mereka hadapi 

dalam pengelolaan data dan administrasi.  

3) Pelaksanaan Pelatihan  

Pelatihan intensif yang mencakup teori dan praktik penggunaan Google Drive. Peserta 

dibekali dengan modul dalam bentuk cetak dan dipandu oleh pembicara dosen dan 

pendamping mahasiswa. Ketika mengalami kesulitan, peserta bisa langsung bertanya 

kepada pembicara dan pendamping di laboratorium. 

4) Evaluasi 

Evaluasi dilakukan untuk mengukur dampak kegiatan. Evaluasi ini disampaikan dalam 

bentuk pre-test dan post-test yang melibatkan pertanyaan mengenai Google Drive dan 

fitur yang dijadikan latihan oleh peserta. 

Melalui serangkaian tahapan pelatihan, diharapkan guru dan tenaga pendidik 

memperoleh skill pengelolaan data menjadi lebih efisien dan efektif. Data yang selama ini 

terpisah antar perangkat dapat diakses oleh seluruh jajaran pendidik di sekolah dengan lebih 

terstruktur dan sistematis. Metode pengabdian masyarakat digambarkan dengan diagram alir 

pada Gambar 1. 
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Data mitra pengabdian masyarakat yang menjadi sasaran dijelaskan pada Gambar 2, 

dengan detail sebagai berikut: 

1) Nama mitra : KB-PAUD Khairani, Tangerang Selatan 

2) Alamat : Jalan Aria Putra RT.  04 RW.  02,  Kelurahan Kedaung, Kecamatan Pamulang, 

Kota Tangerang Selatan. 

3) Pihak yang terlibat : Kepala Yayasan, Kepala Sekolah, Guru dan Pengasuh : 7 orang, 

Admin : 1 Orang. 

 

 
Gambar 1 Diagram Alir Metode Pengabdian Masyarakat 

 

 
Gambar 2 Data PAUD Khairani di halaman Kemdikdasmen 

 

 

3. HASIL DAN PEMBAHASAN 

 

Hasil yang diperoleh dari pengabdian masyarakat Pelatihan Google Drive untuk guru 

dan tenaga pendidik PAUD Khairani dijelaskan sebagai berikut: 

1) Modul Pembelajaran  

Observasi Awal

Diskusi Kelompok

Pelaksanaan Pelatihan

Evaluasi Pelaksanaan
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Pelatihan Google Drive melibatkan modul cetak yang dibagikan ke setiap guru dan 

tenaga pendidik PAUD Khairani. Keberadaan modul cetak disesuaikan dengan 

kenyamanan guru dan tenaga pendidik. Modul pembelajaran juga mempermudah 

pembelajaran ulang ketika guru mengalami kesulitan dalam pengoperasian Google 

Drive setelah pelatihan. 

2) Pelatihan Google Drive 

Pelatihan Google Drive melibatkan yayasan, kepala sekolah, guru dan tenaga pendidik. 

Materi pelatihan terdiri dari pengenalan Google Drive, penggunaan fitur, manajemen 

data, dan pengelolaan data dengan kolaborasi. Pelatihan dilaksanakan pada hari Sabtu 

10 Agustus 2024, pukul 08.00 sampai 12.00. Dokumentasi pelatihan disertakan pada 

Gambar 5 dan 6. 

3) Hasil Pelatihan 

Pada awal pelatihan, peserta tidak familiar dengan pemanfaatan Google Drive, 

meskipun memiliki telah akun Google. Peserta yang mengalami kesulitan 

menyampaikan kendala kepada pendamping dan pembicara pelatihan. Peserta mampu 

berkolaborasi dan berbagi tugas pengelolaan data Google Docs, Google Sheets, dan 

Google Slide. Di akhir pelatihan, peserta dari PAUD mampu mengelola data mengikuti 

modul sesuai materi pelatihan ditujukan pada Tabel 1.  

4) Evaluasi Pelatihan 

Evaluasi pelatihan dilakukan dengan observasi langsung dan kuesioner. Hasil evaluasi 

menunjukkan adanya peningkatan dalam pemahaman dan kemampuan terkait 

penggunaan Google Drive. Pada awal pelatihan, sebagian besar peserta tampak kurang 

terampil ketika menggunakan fitur Google Drive. Namun, setelah mengikuti pelatihan, 

peserta menunjukkan antusiasme dan kemampuan yang meningkat dalam 

berkolaborasi dan mengelola data secara digital. Beberapa peserta masih membutuhkan 

pendampingan lebih lanjut untuk kebutuhan spesifik. 

 

 
Gambar 5 Pelatihan Pengelolaan Data Google Drive PAUD Khairani 
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Gambar 6 Dokumentasi Pelatihan Penggunaan Pengelolaan Data Google Drive PAUD 

Khairani 

 

Tabel 1 Hasil Evaluasi 

No Inisial Peserta Pre Test Post Test Peningkatan 

(%) 

1. Bu Ya 80 100 20% 

2. Pak Ka 90 100 10% 

3. Bu El 10 20 10% 

4. Bu Ay 0 10 10% 

5. Bu De 10 20 10% 

6. Bu Lu 80 90 10% 

7. Bu Di 80 90 10% 

8. Bu Ni 80 90 10% 

Rata-rata 11,25% 

 

Tabel 1 menunjukan hasil evaluasi kegiatan pengabdian masyarakat. Kuesioner 

dibagikan sebelum dan sesudah pelatihan. Kuesioner berisi pertanyaan mengenai pengetahuan 

akan fitur Google Drive dan tantangan yang mungkin terjadi ketika mengoperasikan program. 

Setelah mengumpulkan kuesioner, tim pengabdian masyarakat melakukan koreksi atas jawaban 

yang diberikan. Selain kuesioner, tim pengabdian masyarakat juga melakukan observasi 

langsung. Hasil observasi langsung menunjukkan bahwa seluruh peserta mampu 

menyelesaikan tugas yang diberikan oleh pembicara dengan baik. Hal ini menunjukan 

keberhasilan pelatihan. 

Kesulitan dan tantangan dalam merencanakan dan melaksanakan pelatihan adalah 

perbedaan kemampuan digital peserta. Beberapa peserta memiliki latar belakang dan 

pengalaman yang berbeda dalam menggunakan perangkat digital, sehingga membutuhkan 

pendekatan yang lebih personal dan intensif. Selain itu, keterbatasan waktu juga menjadi 

tantangan, mengingat kegiatan ini dilaksanakan di tengah kesibukan peserta sebagai guru dan 

tenaga pendidik di PAUD Khairani. 

 

4. KESIMPULAN 

 

Kesimpulan dari pelatihan Google Drive untuk guru PAUD Khairani adalah sebagai 

berikut: 

1) Pengabdian masyarakat berhasil meningkatkan pemahaman dan keterampilan guru serta 

tenaga pendidik PAUD Khairani dalam menggunakan Google Drive untuk pengelolaan 

data dan dokumentasi kegiatan belajar mengajar. 
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2) Pelatihan ini memberikan solusi praktis dalam mengatasi tantangan pengelolaan dokumen 

yang sebelumnya dihadapi oleh pihak sekolah PAUD. 

3) Meski terdapat tantangan mengenai perbedaan kemampuan peserta, kegiatan ini mampu 

mencapai tujuannya dengan baik. Peserta menunjukkan antusiasme dan peningkatan 

kemampuan yang signifikan dalam berkolaborasi dan mengelola data secara digital. 

4) Hasil evaluasi menunjukkan bahwa materi dan metode penyampaian relevan dan efektif 

dengan kenaikan skor 10-20, rata-rata 11,25%. Pendampingan lanjutan diperlukan untuk 

memastikan keberlanjutan penggunaan Google Drive dan mengoptimalkan manfaatnya 

dalam kegiatan sehari-hari di PAUD Khairani. 

5) Pelatihan Google Drive memberikan kontribusi positif dalam meningkatkan pengelolaan 

data di PAUD Khairani dan menjadi model bagi pengabdian masyarakat serupa di masa 

mendatang 

 

5. SARAN 

 

Saran untuk pengabdian masyarakat ini adalah pelatihan pengelolaan data dengan 

Google Drive dapat dilaksanakan untuk guru sekolah mulai dari tingkat PAUD sampai SMA.  
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